FREGUESIA DE SANTO ESTEVAO

MAPA DE PESSOAL 2023
(artigo 29.° do anexo da Lei n.° wm\mo:. de 20 de junho na sua atual redagéo) ;

Area de formagao académica N.2 de Postos de Trabalho

,,, Observacdes
e/ou profissional Previstos Ocupadat

! Servicos | >,3_.=_mu$\nn§nnﬁanuu\>c<innﬂ | U. No:o__.u\ﬂnono;u

Atendimento aos cidad&os e elaboracio de documentos diversos
Assegurar o expediente geral e arquivo

Proceder a elaboragdo e atualizagio do Inventéario do Patriménio
Assegurar a correta gestdo da Tesouraria

Assegurar os processos inerentes a Contabilidade

Assegurar a realizacdo dos prc iministrativos relativos aos
Recursos Humanos
i F i Assi ico / Assi
Servigos administrativos Assegurar o correto Aprovisic da Freg ssistente qu:_.a / Assistente 12.2 ano de escolaridade 3 3 a)
Assegurar o servico de Espaco Cidad3o e realizar todas as tarefas Técnico :
ineremtes ao mesmo

Garantir a gestdo dos processos cemiteriais

Garantir o apoio aos 6rgdos autarquicos
Garantir o apoio a projetos e outras atividades

Realizar as tarefas enquadradas no conteudo funcional da carreira e
categcria de Assistente Técnico e as quais correspondem o grau de
complexidade funcional 2.

Executar ali e ¢do de vias, p

| obras e reparagdes,
entre outras tarefas inerentes ao Espago publico e patriménio

Escolaridade minima obrigatéria
Proceder a limpeza e manuteng@o de Parques e espagos verdes de acordo com a idade, com
possibilidade de substituigdo por
experiéncia e/ou formacdo na
area do posto de trabalho; Carta 4 4 a)
de Condugdo; Aplicador de
Garansir o apoio aos 6rgéos autarquicos produtos fitofarmacéuticos;
Manobrador de maquinas em
obra

Proceder a limpeza, manutenc&o / conservagéo do cemitério e espacos .
Servicos exteriores envolventes no Cemitério bem como assegurar os servigos cemiteriais Assistente Operacional /
(inumacdes, exumacées, trasladacdes, entre outras) Assistente Operacional

Garanir o apoio a projetos e outras atividades

Realizar as tarefas enquadradas no contetido funcional da carreira e
categcria de Assistente Operacional e as quais correspondem o grau de
complexidade funcional 1.
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a) Postos de trabalho ocupados na modalidade de v'nculo de emprego publico por tempo indeterminado.
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